
 
 
Prot. 66520 del 27.05.2010 
 
 
UFFICIO ECONOMATO 
 

Ai Segretari Amministrativi dei 
Dipartimenti e Centri 

         elencati nell’allegato n.A 
 

Al Responsabile dell’Ufficio 
Economato Polo Scienze e 
Tecnologie 
 
Al Capo dell’Ufficio di 
Presidenza della Facoltà di 
Ingegneria 
 
 Al Capo dell’Ufficio di 
Presidenza della Facoltà di 
Agraria 
 
Al Capo Ufficio Segreteria 
Studenti Facoltà di Ingegneria 
 

E p.c.   Ai Direttori  di  Dipartimento e 
di Centro 

         elencati nell’allegato n.B 
 

Ai Capi degli Uffici elencati 
nell’allegato n.C 
 

 
 
         LORO SEDI 
 
   
 
OGGETTO: Servizio sostitutivo mensa per il personale tecnico amministrativo afferente alle  

strutture ubicate nelle sedi di Monte S. Angelo, Piazzale Tecchio, Via Claudio, 
Via Nuova Agnano  e  Portici: nuove modalità di distribuzione dei buoni pasto. 

 
 

Si comunica che in sede di contrattazione integrativa, svoltasi nei giorni 10 e 12 maggio u.s., 
sono state concordate nuove modalità di distribuzione dei buoni pasto al personale tecnico-
amministrativo, al fine di agevolarne il ritiro da parte di coloro che prestano servizio nelle sedi 
periferiche. 

In considerazione di quanto concordato in via sperimentale limitatamente al personale 
afferente alle  strutture ubicate nelle sedi indicate in oggetto, a partire dal 1° giugno p.v. i blocchetti 
dei buoni pasto saranno consegnati mensilmente - presso una postazione allestita nelle sedi infra  



indicate - dal personale dell’Ufficio Economato Centrale alle SS.LL., o loro sostituti, che 
conseguentemente procederanno alla consegna dei singoli blocchetti agli interessati, all’atto della 
presentazione delle richieste. 

 
In particolare, si dispone che: 
 

 i Segretari Amministrativi dei Dipartimenti e Centri Interdipartimentali interessati, o 
loro sostituti, provvederanno a ritirare i blocchetti dei buoni pasto da consegnare 
successivamente al personale afferente alla propria struttura che presta servizio presso le 
sedi indicate in oggetto; 

 
 il Capo dell’Ufficio Economato e Patrimonio del Polo delle Scienze e delle Tecnologie, o 

il suo sostituto, provvederà a  ritirare i blocchetti dei buoni pasto da consegnare 
successivamente al personale afferente alla propria struttura, nonché a quello afferente ai 
seguenti Uffici Amministrativi, limitatamente alle unità di personale che prestano servizio 
presso la sede di Monte S. Angelo: 

 
1. Segreteria Studenti Facoltà di Economia; 
2. Segreteria Studenti Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
3. Ufficio Affari Generali Polo S. T.; 
4. Biblioteca Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
5. Presidenza Facoltà di Scienze Biotecnologiche; 
6. I Uff. Tecnico del Polo S. T.; 
7. Presidenza Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
8. Ufficio Contratti Polo S. T.; 
9. Ufficio Personale – Polo S. T.; 
10. Ufficio Protocollo e Servizi Generali – Polo S. T.; 
11. Ufficio Ragioneria – Polo S. T.; 
12. Ufficio Ricerca – Polo S. T.; 
13. Ufficio Servizi Informatici – Area Affari Generali – Polo S. T.; 
14. Ufficio Sicurezza e Protezionistica – Polo S. T.; 
15. Ufficio Trasferimento Tecnologico – Polo S. T.; 
16. Biblioteca Facoltà di Economia; 
17. Presidenza Facoltà di Economia. 

 
 il Capo dell’Ufficio di Presidenza della Facoltà di Ingegneria o il suo sostituto 

provvederà a  ritirare i blocchetti dei buoni pasto da consegnare successivamente al 
personale afferente alla propria struttura, nonché a quello afferente ai seguenti Uffici, 
limitatamente alle unità di personale che prestano servizio presso le sedi di Via Claudio, 
Piazzale Tecchio, Via Nuova Agnano: 

 
1. Segreteria Studenti Facoltà di Ingegneria; 
2. Area Tecnica di Polo – Polo S..T 
3. Biblioteca Facoltà di Ingegneria  
4. II Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T.; 
5. IV Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T. 

 
 il Capo dell’Ufficio di Presidenza della Facoltà di Agraria o il suo sostituto 

provvederà a  ritirare i blocchetti dei buoni pasto da consegnare successivamente al 
personale afferente alla propria struttura, nonché a quello afferente ai seguenti Uffici 



Amministrativi, limitatamente alle unità di personale che prestano servizio presso la sede di 
Portici: 

 
1. Biblioteca Facoltà di Agraria; 
2. Segreteria Studenti Facoltà di Agraria; 
3. Ufficio Tecnico Agraria. 
 
Le postazioni presso le quali le SS.LL. dovranno ritirare mensilmente i blocchetti dei buoni 

pasto saranno allestite, nei giorni e orari di seguito indicati, presso le seguenti sedi: 
- Ufficio Economato e Patrimonio del Polo delle Scienze e delle Tecnologie - Edificio Centri 
Comuni del Complesso di Monte S. Angelo, nei giorni l° giugno, 1° luglio,  2 agosto e 1° 
settembre, dalle ore 10,00 alle ore 12,00 – strutture interessate: 
 
1. Centro Interdipartimentale di Metodologie Chimico-Fisiche; 
2. Dipartimento di Biologia Strutturale e Funzionale; 
3. Dipartimento di Chimica; 
4. Dipartimento di Chimica Organica e Biochimica; 
5. Dipartimento di Matematica ed Applicazioni “Renato Caccioppoli”; 
6. Dipartimento di Scienze Fisiche; 
7. Dipartimento di Analisi dei Processi Econ.-Sociali, Linguist., Produt. e Terr.; 
8. Dipartimento di Diritto Dell’Economia; 
9. Dipartimento di Economia; 
10. Dipartimento di Economia Aziendale; 
11. Dipartimento Matematico Statistico; 
12. Segreteria Studenti Facoltà di Economia; 
13. Segreteria Studenti Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
14. Ufficio Affari Generali Polo S. T.; 
15. Biblioteca Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
16. Presidenza Facoltà di Scienze Biotecnologiche; 
17. I Uff. Tecnico del Polo S. T.; 
18. Presidenza Facoltà di Scienze MM.FF.NN.; 
19. Ufficio Contratti Polo S. T.; 
20. Ufficio Economato e Patrimonio Polo S. T.; 
21. Ufficio Personale – Polo S. T.; 
22. Ufficio Protocollo e Servizi Generali – Polo S. T.; 
23. Ufficio Ragioneria – Polo S. T.; 
24. Ufficio Ricerca – Polo S. T.; 
25. Ufficio Servizi Informatici – Area Affari Generali – Polo S. T.; 
26. Ufficio Sicurezza e Protezionistica – Polo S. T.; 
27. Ufficio Trasferimento Tecnologico – Polo S. T.; 
28. Biblioteca Facoltà di Economia; 
29. Presidenza Facoltà di Economia. 
 
- Ufficio di Presidenza della Facoltà di Agraria, nei giorni 3 giugno, 2 luglio, 3 agosto e 2 
settembre, dalle ore 10,00 alle ore 12,00 – strutture interessate: 
 
1. Centro Interdipartimentale di Ricerche per la Gestione delle Risorse Idrobiologiche e per 

l’Acquacoltura (CRIACQ); 
2. Dipartimento di Arboricoltura, Botanica e Patologia Vegetale; 
3. Dipartimento di Economia e Politica Agraria; 
4. Dipartimento Entomologia e Zoologia Agraria “Filippo Silvestri”; 



5. Dipartimento di Ingegneria Agraria e Agronomia del Territorio; 
6. Dipartimento di Scienza degli Alimenti; 
7. Dipartimento di Scienze del Suolo, della Pianta, dell’Ambiente e delle Produzioni Animali; 
8. Centro di Ateneo per l’innovazione e lo sviluppo dell’Industria Alimentare (CAISIAL); 
9. Biblioteca Facoltà di Agraria; 
10. Segreteria Studenti Facoltà di Agraria; 
11. Ufficio di Presidenza della Facoltà di Agraria;  
12. Ufficio Tecnico Agraria. 
 
- Ufficio Segreteria Studenti della Facoltà di Ingegneria -  Piazzale Tecchio, nei giorni 4 giugno, 5 
luglio, 4 agosto e 3 settembre, dalle ore 10,00 alle ore 12,00 – strutture interessate: 
 
1. Centro Interdipartimentale sui Biomateriali “CRIB”; 
2. Dipartimento di Energetica, Termofluidodinamica e Condiz. Ambientale; 
3. Dipartimento di Informatica e Sistemistica; 
4. Dipartimento di Ingegneria Aerospaziale; 
5. Dipartimento di Ingegneria Biomedica, Elettronica e delle Telecomunicazioni; 
6. Dipartimento di Ingegneria Chimica; 
7. Dipartimento di Ingegneria dei Materiali e della Produzione; 
8. Dipartimento di Ingegneria dei Trasporti “L. Tocchetti”; 
9. Dipartimento di Ingegneria Economico-Gestionale; 
10. Dipartimento di Ingegneria Elettrica; 
11. Dipartimento di Ingegneria Idraulica, Geotecnica ed Ambientale; 
12. Dipartimento di Ingegneria Navale; 
13. Dipartimento di Ingegneria Strutturale; 
14. Dipartimento di Meccanica ed Energetica; 
15. Dipartimento di Pianificazione e Scienza del Territorio. 
16. Centro per la Qualità di Ateneo 
17. Segreteria Studenti Facoltà di Ingegneria; 
18. Area Tecnica di Polo – Polo S. T.; 
19. Biblioteca Facoltà di Ingegneria; 
20. II Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T.; 
21. IV Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T.; 
22. Ufficio di Presidenza della Facoltà di Ingegneria. 

 
Le SS.LL. provvederanno quindi a consegnare i singoli blocchetti al personale tecnico 

amministrativo afferente alla propria struttura, previa presentazione della richiesta da parte degli 
interessati, nel rispetto delle ulteriori disposizioni già impartite a tutto il personale tecnico-
amministrativo in  ordine alla fruizione dei buoni pasto (cfr. od.s n. 436 del 21.11.2006 e circolare 
prot. n. 104351 del 22.11.2006 - all.1 e 2 ) . 

Con l’occasione, si ricorda che ciascun interessato, all’atto della richiesta del nuovo 
blocchetto, dovrà presentare una dichiarazione sostitutiva in ordine ai giorni di utilizzo dei buoni 
pasto precedentemente ritirati; al momento della consegna le SS.LL. dovranno, pertanto, verificare 
che i giorni indicati dall’interessato nella dichiarazione sostitutiva non siano anteriori alla data in 
cui l’interessato ha presentato la richiesta del precedente blocchetto.  

 
Al fine di consentire all’Amministrazione di adempiere tempestivamente agli obblighi 

fiscali in materia, le SS.LL. dovranno inviare all’Ufficio Economato Centrale, entro e non oltre il 
giorno 5 di ciascun mese, un elenco delle unità di personale alle quali sono stati consegnati i singoli 
blocchetti di buoni pasto nel mese precedente (cfr.allegato modello All. 3), unitamente a tutte le 
richieste presentate dagli interessati, per consentire i successivi controlli. 



Tale elenco dovrà essere anticipato in formato elettronico, al termine del mese di 
riferimento, via pec – ovvero, in caso di indisponibilità della PEC, con posta elettronica - 
all’indirizzo rip.contrattierp@pec.unina.it.  
 
Con preghiera di massima diffusione tra tutto il personale interessato. 
 
 
           IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO 
             f.to   Dott.ssa Maria Luigia Liguori 
 
Ripartizione Attività Contrattuale, Relazione con il 
Pubblico, Professori e Ricercatori 
Il Dirigente Dott.ssa Carla Camerlingo 
Unità organizzativa responsabile del procedimento: 
Ufficio Economato 
 Responsabile del procedimento:  
dott. ssa Claudia Palombo, Capo dell’Ufficio.  
Reparto Affari Generali – Settore Cassa 
Per chiarimenti: sig. Pasquale Carlino 
Tel. 081 2537281      Fax  081 2536374 
 
         
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ELENCO N. 1 
 

AI SEGRETARI AMMINISTRATIVI DI DIPARTIMENTO E CENTRI 
 

30. Centro Interdipartimentale di Ricerche per la Gestione delle Risorse 
Idrobiologiche e per l’Acquacoltura (CRIACQ) 

31. Dipartimento di Arboricoltura, Botanica e Patologia Vegetale 
32. Dipartimento di Economia e Politica Agraria  
33. Dipartimento Entomologia e Zoologia Agraria “Filippo Silvestri” 
34. Dipartimento di Ingegneria Agraria e Agronomia del Territorio 
35. Dipartimento di Scienza degli Alimenti  
36. Dipartimento di Scienze del Suolo, della Pianta, dell’Ambiente e delle 

Produzioni Animali 
37. Centro Interdipartimentale sui Biomateriali “CRIB” 
38. Dipartimento di Energetica, Termofluidodinamica e Condiz. Ambientale 
39. Dipartimento di Informatica e Sistemistica 
40. Dipartimento di Ingegneria Aerospaziale 
41. Dipartimento di Ingegneria Biomedica, Elettronica e delle Telecomunicazioni 
42. Dipartimento di Ingegneria Chimica 
43. Dipartimento di Ingegneria dei Materiali e della Produzione 
44. Dipartimento di Ingegneria dei Trasporti “L. Tocchetti” 
45. Dipartimento di Ingegneria Economico-Gestionale 
46. Dipartimento di Ingegneria Elettrica 
47. Dipartimento di Ingegneria Idraulica, Geotecnica ed Ambientale 
48. Dipartimento di Ingegneria Navale 
49. Dipartimento di Ingegneria Strutturale 
50. Dipartimento di Meccanica ed Energetica 
51. Dipartimento di Pianificazione e Scienza del Territorio 
52. Centro Interdipartimentale di Metodologie Chimico-Fisiche 
53. Dipartimento di Biologia Strutturale e Funzionale; 
54. Dipartimento di Chimica 
55. Dipartimento di Chimica Organica e Biochimica 
56. Dipartimento di Matematica ed Applicazioni “Renato Caccioppoli”  
57. Dipartimento di Scienze Fisiche  
58. Dipartimento di Analisi dei Processi Econ.-Sociali, Linguist., Produt. e Terr. 
59. Dipartimento di Diritto Dell’Economia; 
60. Dipartimento di Economia  
61. Dipartimento di Economia Aziendale 
62. Dipartimento Matematico Statistico 



ELENCO N. 2 
 
 

AI DIRETTORI  DI DIPARTIMENTO E CENTRI 
 

1. Centro Interdipartimentale di Ricerche per la Gestione delle Risorse 
Idrobiologiche e per l’Acquacoltura (CRIACQ) 

2. Dipartimento di Arboricoltura, Botanica e Patologia Vegetale 
3. Dipartimento di Economia e Politica Agraria  
4. Dipartimento Entomologia e Zoologia Agraria “Filippo Silvestri” 
5. Dipartimento di Ingegneria Agraria e Agronomia del Territorio 
6. Dipartimento di Scienza degli Alimenti  
7. Dipartimento di Scienze del Suolo, della Pianta, dell’Ambiente e delle 

Produzioni Animali 
8. Centro Interdipartimentale sui Biomateriali “CRIB” 
9. Dipartimento di Energetica, Termofluidodinamica e Condiz. Ambientale 
10. Dipartimento di Informatica e Sistemistica 
11. Dipartimento di Ingegneria Aerospaziale 
12. Dipartimento di Ingegneria Biomedica, Elettronica e delle Telecomunicazioni 
13. Dipartimento di Ingegneria Chimica 
14. Dipartimento di Ingegneria dei Materiali e della Produzione 
15. Dipartimento di Ingegneria dei Trasporti “L. Tocchetti” 
16. Dipartimento di Ingegneria Economico-Gestionale 
17. Dipartimento di Ingegneria Elettrica 
18. Dipartimento di Ingegneria Idraulica, Geotecnica ed Ambientale 
19. Dipartimento di Ingegneria Navale 
20. Dipartimento di Ingegneria Strutturale 
21. Dipartimento di Meccanica ed Energetica 
22. Dipartimento di Pianificazione e Scienza del Territorio 
23. . Centro Interdipartimentale di Metodologie Chimico-Fisuche 
24. Dipartimento di Biologia Strutturale e Funzionale; 
25. Dipartimento di Chimica 
26. Dipartimento di Chimica Organica e Biochimica 
27. Dipartimento di Matematica ed Applicazioni “Renato Caccioppoli”  
28. Dipartimento di Scienze Fisiche  
29. Dipartimento di Analisi dei Processi Econ.-Sociali, Linguist., Produt. e Terr. 
30. Dipartimento di Diritto Dell’Economia 
31. Dipartimento di Economia  
32. Dipartimento di Economia Aziendale 
33. Dipartimento Matematico Statistico 



 
ELENCO N. 3 

 
AI RESPONSABILI DEGLI UFFICI 

 
 
 

1. Segreteria Studenti Facoltà di Economia 
2. Segreteria Studenti Facoltà di Scienze MM.FF.NN. 
3. Ufficio Affari Generali Polo S. T. 
4. Biblioteca Facoltà di Scienze MM.FF.NN. 
5. Presidenza Facoltà di Scienze Biotecnologiche 
6. I Uff. Tecnico del Polo S. T. 
7. Presidenza Facoltà di Scienze MM.FF.NN. 
8. Ufficio Contratti Polo S. T. 
9. Ufficio Economato e Patrimonio Polo S. T. 
10. Ufficio Personale – Polo S. T. 
11. Ufficio Protocollo e Servizi Generali – Polo S. T. 
12. Ufficio Ragioneria – Polo S. T. 
13. Ufficio Ricerca – Polo S. T. 
14. Ufficio Servizi Informatici – Area Affari Generali – Polo S. T. 
15. Ufficio Sicurezza e Protezionistica – Polo S. T. 
16. Ufficio Trasferimento Tecnologico – Polo S. T. 
17. Biblioteca Facoltà di Economia 
18. Presidenza Facoltà di Economia 
19. Segreteria Studenti Facoltà di Ingegneria 
20. Area Tecnica di Polo – Polo S. T. 
21. Biblioteca Facoltà di Ingegneria  
22. II Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T. 
23. IV Uff. Tecnico del Polo – Polo S. T. 
24. Ufficio di Presidenza della Facoltà di Ingegneria 
25. Biblioteca Facoltà di Agraria 
26. Segreteria Studenti Facoltà di Agraria 
27. Ufficio di Presidenza della Facoltà di Agraria 
28. Ufficio Tecnico Agraria. 

 
 

 


